
附件二：
华北水利水电大学公务接待清单
	公函号
	公务内容
	公务单位及联系人

	
	
	

	餐饮时间
	餐饮场所
	接待人数
	金额（元）
	陪餐人数

	
	
	
	
	

	住宿时间
	住宿场所
	住宿人数
	金额（元）
	自备酒（元）

	
	
	
	
	

	接待单位负责人
	
	主  管

校领导
	


说明：1.各单位自己下载留存，报账时填写附上。
 2.文件中没有公务接待用酒的具体规定，为了降低公务接待标准、减少公务经费支出，自备酒今后归口校长办公室统一购买，财务处负责和财政部门统一解决经费支出问题。










