
[bookmark: _GoBack]华北水利水电大学培训费（会议费）报账清单
	名  称
	
	地  点
	

	时  间
	年  月   日   —   年  月  日
	天数
	共计     天（含报到、撤离）

	人  数
	共计       人（其中参训／参会 人员     人、工作人员    人）

	经费来源
	□校内预算经费           □科研经费                            □代管经费                   □其他经费
	经费编号
	

	 文件批示
	

	培训费（会议费）开支明细

	项目
	内容
	总额
	人均金额
	备 注

	住宿费
	[bookmark: _GoBack]参训／参会人员及工作人员租住房间的费用
	
	
	

	伙食费
	参训／参会人员及工作人员的用餐费用
	
	
	

	场地费
	用于培训／会议的会议室或教室租金
	
	
	

	资料费
	培训／会议期间必要的资料及办公用品费
	
	
	

	交通费
	用于所需人员的接送以及统一组织的培训活动的交通费用
	
	
	

	其他费用
	设备租赁等其他与培训／会议相关的支出
	
	
	

	小计
	综合定额内报账金额
	
	
	

	培训师资费 （定额外）
	聘请师资授课所支付的课时费、交通、食宿等
	
	／
	

	总计
	
	


培训费、会议费报账参照文件：《河南省省直机关培训费管理办法》、《河南省省级会议费管理办法》、《华北水利水电大学校级会议管理办法》及其他相关规定。
经办人（签字）：                             经费审批人（签字）：            
年     月   日
